w TGMINY
cl)(Jr uszyna ZARZADZENIE NR 48/2016

woj.S$laskie Wéjta Gminy Kruszyna
z dnia 12 sierpnia 2016 r

w sprawie zarzqdzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Kruszyna

Zgodnie z przepisem art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r., poz. 885 ze zm.), obowiazkiem kierownika jednostki jest zapewnienie adekwatnej, skutecznej i efektywne;j
kontroli zarzadczej w jednostce sektora finanséw publicznych elementem tej kontroli jest zapewnienie zarzadzania

ryzykiem
§1

Okredla si¢ obszary ryzyka i ich opis zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia stanowiacym
rejestr ryzyk.

§2
Ustala si¢ tabelg¢ punktowa prawdopodobienstwa wystapienia ryzyk zgodnie z zatacznikiem nr 2
do zarzadzenia.

§3
Ustala si¢ tabel¢ punktowa oddzialywania ryzyk zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4
Ocena ryzyka nastgpuje poprzez przemnozenie punktacji oddzialywania ryzyka przez punktacje
prawdopodobienstwa jego wystgpienia.

Poziom akceptowalnego ryzyka okresla si¢ na 14 pkt.

§ 5
Ocena ryzyka a takze identyfikacja ryzyk nast¢puje co najmniej raz w roku.

W przypadku przekroczenia progu akceptacji ryzyka podejmuje si¢ stosowne dzialania majace
na celu jego zmniejszenie.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zat. nr 1 do zarzqdzenia nr 48/2016 z dnia 12.08.2016 w sprawie zarzqdzania ryzykiem w

Urzedzie Gminy Kruszyna

Obszary ryzyka w Urzedzie Gminy Kruszyna

Obszar ryzyka Opis obszaru ryzyka Wiasciciel ryzyka | Reakcja na ryzyko
Plan - zasady tworzenia projektu 1| Skarbnik
dokonywania zmian
Dochody - prawidlowo$¢ naliczania i | Skarbnik
obierania dochodéw budzetowych.

PLAN Dochody - prawidlowosé i terminowos¢ | Skarbnik

FINANSOWY | odprowadzania dochodow

( dochody i Wydatki - celowo$¢ i racjonalnos¢ | Skarbnik
wydatki) dokonywania wydatkéw budzetowych.
Wydatki - zgodno$¢ dokonywania z planem | Skarbnik
finansowym
Zaciaganie zobowiazan - zgodno$¢ z | Skarbnik
planem
. .. | Insp. d.s. zamowien

ZAMOWIENIA Zarzadzanie procesem przygotowania i . —

PUBLICZNE przeprowadzania postgpowan o udzielanie
zaméwien publicznych.

Poprawnos¢ ewidencji operacji | Skarbnik
UNKO- gospodarczych i finansowych w zakresie

RAS)VHOSC o prowadzenia ksiggowosci jednostki
budzetowej oraz prowadzenia ksiegowosci
budzetowej.

SPRAWOZDA- | Prawidlowo$¢ sporzadzania ~sprawozdan | Skarbnik

WCZOSC budzetowych i ich terminowosé.
MAJATEK Gospodarowanie majatkiem trwalym i| Skarbnik

TRWALY I zasady jego ewidencji.

RUCHOMY Inwentaryzacja majatku jednostki. Skarbnik

BEZPIECZE- Polityka bezpieczenstwa informacji. Informatyk

W
NSIT® BHP i ochrona p. poz. Sekretarz
Struktura organizacyjna, zakresy | Sekretarz

STRUKTURA | obowiazkdw, uprawnien i

WEWNETRZNA | odpowiedzialnosci.

Prowadzenie dokumentacji kadrowe;. Sekretarz
Ewidencja i rozliczenie czasu pracy. Sekretarz
Organizacja szkolen, doksztalcania i| Sekretarz
doskonalenia zawodowego pracownikéw.

Izilﬁggv%ﬁ System wynagradzania i motywowania | Sekretarz
pracownikéw.

Koszty podrézy shizbowych - zasady | Skarbnik
rozliczania.

ZFSS - zasady tworzenia i wykorzystania | Skarbnik
srodkéw z funduszu.

Zarzadzanie systemem informatycznym i | Informatyk
jego funkcjonowanie.

INFORMATYKA Ochrona systeméw i sieci informatycznych. | Informatyk
Legalno$¢ oprogramowania. Informatyk
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Zat

nr 2 do zarzqdzenia nr 48/2016 z dnia 12.08.2016 w sprawie zarzqdzania ryzykiem w
Urzedzie Gminy Kruszyna

Tabela punktowa prawdopodobienistwa wystapienia ryzyk.

Lp Oddziatywanie Przypisana wartos¢
punktowa
L Nieznaczne 1
2. Mate 2
3. Srednie 3
4. Duze 4
3. Katastrofalne 5

Zal. Nr 3 do zarzqdzenia nr 48/2016 z dnia 12.08.2016 w sprawie zarzqdzania ryzykiem w
Urzedzie Gminy Kruszyna

Tabela punktowa oddzialywania ryzyk

Lp. Prawdopodobieristwo Mozliwos¢ Przypisana wartosé¢
wystqpienia (w %) punktowa
Znikome 0-20% 1
Mate 21-40% 2
Srednie 41-60% 3
Duze 61-80% 4
Prawie pewne 81-100 % ]




